1.1 英语三级报名管理
教学中心管理老师可以在教学中心管理平台为学生进行英语三级报名，进入“教务管理”——“英语三级报名管理”模块，页面如下图所示：
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首先要注意报名时间的提示，如上图第四行会提示本次三级报名的起止时间，只有在报名时间范围内，才可提交报名和取消报名，否则功能按钮会“变灰”，为不可用。

1.1.1 报名

下面介绍详细的报名操作步骤：

· 第一步，找出所要报名的学生：在 [image: image2.jpg]=)



按钮前面，可根据各种查询条件的选择，查询出您要给报名的学生。

· 第二步，选择考点：因为有些中心有很多的考点，所以需要先选择一下所报考点，此处以广州中心为例来说明一下。

A. 选择省市：此处我们列出了所有中心所属的省市，如下图所示，
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例如我们选择广东省，选了后，右侧的下拉框中就会列出所有广东省下面的几个具体的考点，如下图所示
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例如广州的，我们先选择“广州广播电视大学”，这样考点就选好了。

B. 选择在这些考点下考试的学生，在对应学生前打对勾，如下图所示。
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C. 提交报名：核查一下所选考点和报名的学生，点“报名”按钮，弹出提示框“报名成功”，到此则完成了三级报名的操作。

1.1.2 取消报名

如上图中，选择要为其取消报名的学生，然后点“取消报名”即可。

1.1.3 更改报名地点

更改报名地点，包括两步：

第一步先取消这些学生的报名（方法见上文中的取消报名）；

第二步，重新选择考点，为其进行报名（方法见上文中的报名）
