
北京大学经济学院现代远程教育本科毕业论文格式要求（暂行）

（2009年12月）

为规范我院现代远程教育本科毕业论文写作，提高论文质量，特制定本《要求》，学生在写作论文时，必须符合本《要求》的规定，论文指导老师另有要求的除外。

     2010年秋季起毕业的金融学、国际经济与贸易、市场营销、人力资源管理、风险管理与保险学、财务管理等专业的本科学生的毕业论文，请按照本《要求》执行。
一、论文装订

论文一律用A4纸打印，不得小于或大于此规格，字迹清晰。

论文一律在左边装订成册。装订顺序为：  （1）封面 （统一提供，封面上的“学院”请填写“网络教育学院”）；（2）论文评定页（统一提供）；（3）原创性声明（单独一张A4纸）；（4）目录 （单独一张A4纸）；（5）论文提要（单独一张A4纸）； （6）论文正文 ； （7）参考文献（单独一张A4纸）。  

请使用统一提供的封面，不得使用封面的复印件，并将封面上的所有有关信息填写准确、完整、清晰。

论文提要单独使用一张A4纸。一般在350字以内。论文提要下有论文的“关键词”。关键词一般3-5个。格式举例如下：

论文提要（黑体四号字）

     中国经济发展XXXXXX,XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX （宋体小四号字）

     关键词（黑体小四号字）：经济发展、公平与效率、收入分配（宋体小四号字）

“原创性声明”单独使用一张A4纸。  内容为：

原创性声明（黑体四号字）

 本人郑重声明：所呈交的毕业论文，是本人在导师指导下，独立进行研究与写作工作所取得的成果。除文中已经注明引用的内容外，本论文不含任何其他个人或集体已经发表或撰写过的作品或成果。对本文的研究与写作做出重要贡献的个人和集体，均在文中以明确方式标明。本声明的法律结果由本人承担。
论文作者签名：（提示，此处必须为手写签名）
年  月  日   （宋体小四号字）

二、正文格式示例

论文标题（黑体小三号字）

一级标题使用黑体四号字，居中。注释使用宋体5号字。其它均使用宋体小四号字。

    1，基本版式

正文内容以Word 文档、A4纸、宋体小四号字（论文标题、一级标题和注释除外）打印。

2，标题序号

       （1）文章中标题序号按照“一”、“（一）”、“1”、“第一”顺序排列。根据文章的叙述层次，不需要全使用时，可以适当减少。

（2）“一”、“1”后面加“、”号，“（一）”后面不加任何标点，“第一”后面加“，”号。

3，图表

    （1）论文中含有数学公式、表格、曲线图以及其它图表，请使用计算机制作相关内容，保证其中的符号、数字、文字、图线清晰、规范。

    （2）表格序号用表1、表2等表示，表格标题置于表格上方。

    （3）图序号用图1、图2等表示，图标题置于图上方。

4，当页脚注

（1） 脚注以 “①，②，③……”表示,仅在当页连续排序。

　　　　（２）脚注中有文献引用的，参照“参考文献”的体例编排。

　　　　（３）正文中脚注号的位置一般在标点符号之后，如“，①”、“。②”等，除非专门用来说明句子中的某个词，如“……凯恩斯主义①……”。

三、参考文献

　　　　参考文献：（黑体五号字）

1， 中文文献（宋体５号字）

（1） 张三：《论市场》［J］，〈〈经济研究〉〉１９８９年第６期。

（2） 张三：〈〈论计划〉〉［M］，经济出版社，２００１年。

（3） 李四：〈〈论计划经济与市场经济〉〉［M］，原载王五主编〈〈计划与市场〉〉（论文集），经济出版社，２００１年。

（4） 张三：〈〈市场经济中的计划〉〉［N］，〈〈xx日报〉〉，１９９３年３月２０日。

（5） 李四：〈〈计划与市场关系的研究〉〉[D]，博士学位论文，１９９４年。

2， 英文文献

（１）John,D.,1956,“On Demand”[J], American Economic Review , Vol.9, Feb., PP15-25.

四、其它事项

1， 注意用语的规范性。例如：

（１）“２００9年”不要简写成“０9年”。

（２）不要使用“今年”、“去年”等词，而必须说明准确的年份。２００8年１２月３１日说“今年”和２００9年１月１日说“今年”是不同的时间。

2， 注意资料引用的科学性与规范性。例如：

某同学在２００8年１２月写论文时候，看到一篇资料，资料上说“截止到今年１０月，……”，某同学引用该资料，在２０09年３月提交的论文上也出现了“截止到今年１０月……”。

         3，所有的数据资料或观点与材料的引用，必须说明来源。一般以当页脚注的方式进行。每篇论文的脚注不得少于3个，必须在3个或3个以上。

　　　　 4，论文中不宜引用政府官员的“语录”。不要出现“xxx副省长指出：…….。”

         5，注意行文风格。毕业论文是严谨的学术论文，不是散文、杂文、诗歌，文字表达不能口语化。

　　　　 6，认真进行文字校对，错别字、标点符号错误达到一定比例、图表不准确清晰将严重影响论文成绩。

         7，页码标注在每一页的下方正中，从“论文提要”页开始标注页码，直到“参考文献”。

         8，本科论文不宜按“章”、“节”体例写作。

         9，论文正文的字数不得少于12000字。

         10，论文必须按照有关要求装订，不得将打印的论文内容在未装订的情况下夹在论文封面中提交给指导老师。
         11，论文封面上的各栏（“分数”栏除外）必须填写完整、清晰、准确，不得有空缺。

         12，“原创性声明”的“签名”处，必须是本人手写签名，不能以打印自己的名字替代或空缺。

         13，正文中以脚注方式出现过的文献，必须同时也出现在“参考文献”中。

         14，注意排版与写作格式，格式应该符合汉语作文的有关要求。例如，一般情况下，每个自然段开始时应该空出两个字。在论文每一页的上方，不许制作页眉。
    第一次提交论文（初稿）给指导老师时，除论文封面、论文评定页以及“原创性声明”外，从“目录”到“参考文献”，必须按照以上格式与要求提交。
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